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Thời gian 
Đơn vị 

thực hiện 
Nội dung công việc 

nghiệm khách quan,…) để tổ chức tốt kỳ kiểm 

tra, khảo sát trong cụm. 

- Họp các trường trong cụm để thống nhất các 

Điểm coi, chấm kiểm tra, khảo sát. Xây dựng kế 

hoạch chi tiết, phân công nhiệm vụ các trường, 

trung tâm tham gia kỳ kiểm tra, khảo sát và gửi 

báo cáo về Sở GDĐT qua phòng GDTrH, phòng 

QLT&KĐCLGD, chậm nhất ngày 01/4/2023. 

- Gửi danh sách các Điểm coi, chấm kiểm tra, 

khảo sát, danh sách học sinh các phòng kiểm tra, 

khảo sát của các Điểm coi kiểm tra về phòng 

QLT&KĐCLGD, phòng GDTrH, GDTX-ĐH, 

Sở GDĐT chậm nhất ngày 01/4/2023. 

29/3/2023 

Các trường 

THPT, trung 

tâm GDNN - 

GDTX 

- Phổ biến nội dung kiểm tra, khảo sát đến cán 

bộ, giáo viên, học sinh, cha mẹ học sinh. Tổ chức 

cho cán bộ, giáo viên, học sinh nghiên cứu, học 

tập quy chế thi tốt nghiệp THPT. 

- Lập danh sách các phòng kiểm tra, khảo sát theo 

phân công của Cụm trưởng. 

- Thông báo danh sách các phòng kiểm tra, khảo 

sát và lịch kiểm tra, khảo sát để giáo viên, học 

sinh được biết. 

- Chuẩn bị các điều kiện về cơ sở vật chất (Phòng 

làm việc của Lãnh đạo, phòng họp của Điểm 

kiểm tra, phòng kiểm tra, khảo sát, văn phòng 

phẩm, giấy nháp, giấy thi,…) đáp ứng yêu cầu 

của kỳ kiểm tra, khảo sát. 

02/4/2023 
Sở Giáo dục 

và Đào tạo 

Từ 15h00: Giao đề kiểm tra, khảo sát cho các 

Cụm trưởng trường THPT tại trường THPT Chu 

Văn An. 

03/4/2023 

Cụm trưởng 

các trường 

THPT 

- Tổ chức sao in, đóng gói, bảo mật đề kiểm tra, 

khảo sát theo đúng Hướng dẫn của Sở GDĐT. 

Hoàn thành trước 17h00 ngày 06/4/2023. 
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Thời gian 
Đơn vị 

thực hiện 
Nội dung công việc 

- Giao đề kiểm tra, khảo sát từ 18h00 ngày 

06/4/2023. 

06/4/2023 

Trưởng điểm 

coi kiểm tra, 

khảo sát 

- Phổ biến quy chế thi tới tất cả cán bộ, giáo viên, 

học sinh. 

- Nhận đề kiểm tra, khảo sát theo Kế hoạch của 

cụm. 

07/4/2023 

Điểm trường 

coi kiểm tra, 

khảo sát 

Tổ chức coi kiểm tra, khảo sát theo lịch kiểm tra, 

khảo sát. 

08/4/2023 

Điểm trường 

coi kiểm tra, 

khảo sát 

- Tổ chức coi kiểm tra, khảo sát theo lịch kiểm 

tra, khảo sát. 

- Bàn giao bài kiểm tra, khảo sát cho Cụm trưởng 

theo đúng kế hoạch đã thống nhất của cụm. 

09/4/2023 

Cụm trưởng 

các trường 

THPT 

Điều hành: Làm phách, tổ chức chấm các bài 

kiểm tra, khảo sát; nhập kết quả chấm và hồi 

phách, lên điểm bảo đảm chính xác, an toàn và 

khoa học theo đúng Hướng dẫn của Sở GDĐT. 

10/4/2023 

Điểm trưởng 

chấm kiểm tra, 

khảo sát 

- Tổ chức cho cán bộ, giáo viên học tập nắm vững 

quy chế chấm kiểm tra, khảo sát theo văn bản 

hướng dẫn chấm thi tốt nghiệp THPT của Bộ 

GDĐT ban hành năm 2021. 

- Tổ chức nghiên cứu đáp án, biểu điểm chấm bài 

kiểm tra, khảo sát theo Hướng dẫn chấm. 

- Tổ chức chấm bài kiểm tra, khảo sát theo Quy 

chế của Bộ và Hướng dẫn của Sở. 

- Tổng hợp kết quả chấm, gửi dữ liệu chấm về Sở 

GDĐT (gửi về phòng QLT&KĐCLGD). 

- Tiến hành khớp phách, lên điểm theo đúng 

hướng dẫn. 

- In kết quả khảo sát, ký và đóng dấu gửi về Sở 

GDĐT. 
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Thời gian 
Đơn vị 

thực hiện 
Nội dung công việc 

- Niêm phong các tùi bài kiểm tra sau khi đã khớp 

phách, lên điểm, để phục vụ cho chấm thẩm định. 

20/4/2023 

Cụm trưởng 

các trường 

THPT 

- Gửi kết quả kiểm tra, khảo sát của các trường, 

trung tâm trong cụm về phòng QLT&KĐCLGD, 

phòng GDTrH, phòng GDTX-ĐH. Gồm: 

+ Bản in kết quả tổng hợp các môn kiểm tra, khảo 

sát của học sinh theo đơn vị trường, trung tâm. 

+ Đĩa dữ liệu chứa các file kết quả của cụm. 

- Niêm phong và bảo quản các bài kiểm tra theo 

quy định. 

 Sở GDĐT yêu cầu Hiệu trưởng các trường THPT, Giám đốc các trung tâm 

GDNN - GDTX, Hiệu trưởng các trường trung cấp, cao đẳng có liên kết dạy văn 

hóa kết hợp dạy nghề trong các cụm nghiêm túc thực hiện hướng dẫn này, phổ 

biến đầy đủ các nội dung trên tới giáo viên và học sinh tham gia kiểm tra, khảo 

sát, tạo mọi điều kiện thuận lợi cho học sinh tham gia kiểm tra, khảo sát, tuyệt đối 

không được thu tiền của học sinh phục vụ cho công tác kiểm tra, khảo sát. Trong 

quá trình triển khai thực hiện các công việc nêu trên, nếu có vấn đề gì vướng mắc 

hoặc cần đề xuất, báo cáo về Sở GDĐT Hà Nội qua phòng GDTrH để xem xét, 

giải quyết./. 

 

 


