
 

TRƯỜNG THPT ĐỐNG ĐA 

     Năm học 2023-2024 

       Tháng 01/2024                                 

                                          LỊCH CÔNG TÁC 
(Tuần 18, HKI từ 01/01/2024 đến 07/01/2024) 

Thực hiện nghiêm nề nếp dạy và học 

Thứ/ ngày Sáng/chiều Nội dung công việc BGH trực 

Thứ 2 

(01/01) 

Sáng NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH Đ/c Hợp 

Chiều  Đ/c Hợp 

Thứ 3 

(02/01) 

Sáng Toàn trường học bình thường 

T4,5: Họp Ban kiểm kê tài sản (Tp: BGH, VP, Trưởng ban TTND, TT-TPCM, NV thiết bị) đ/c 

Tường phụ trách 

Đ/c Tường 

Chiều 13h00: Chấm phúc tra (tại phòng Truyền thống) Đ/c Tường 

Thứ 4 

(03/01) 

Sáng 8h-17h: Đ/c Tường duyệt HKHS với GVCN (sau duyệt GVCN thông báo trước cho HS xong 

mới nhập vào phần mềm) 

11h: Họp đoàn thăm quan ngoại khóa (Tp: BGH, BTĐ, CTCĐ, GVCN, Bảo vệ, thầy Lự, thầy 

Hoản, Y tế, Tài vụ; đại diện CMHS, đại diện công ty du lịch; thầy Tường chuẩn bị nội dung: 

sơ đồ xe, nhà ở, phân công nhiệm vụ) 

Đ/c Thủy 

Chiều Thông báo kết quả phúc tra Đ/c Thủy 

Thứ 5 

(04/01) 

Sáng Nhà trường nhập điểm KTCK1(K10, K11 các môn KT chung; K12 các môn Toán, Văn, Anh) Đ/c Tường 

Chiều 21h: Hạn cuối GV hoàn thiện điểm HKI; GVCN nhập xong HKHS 

Đóng phần mềm 

Đ/c Tường 

Thứ 6 

(05/01) 

Sáng 9h: Họp giao ban BGH 

15h: BGH nộp Sở báo cáo sơ kết HKI 

Đ/c Thủy 

Chiều Ban KTNB nộp các biên bản kiểm tra hồ sơ tổ nhóm và GV trên O365 Đ/c Thủy 

Thứ 7 

(06/01) 

Sáng SHCT: chủ đề ngày HSSV Đ/c Tường 

Chiều TTCM nộp đề thi olympic cấp trường Đ/c Tường 

CN (07/01) 

 

Sáng 6h: HS thăm quan ngoại khóa tại FLC Sầm Sơn (CN+thứ hai)  

Chiều   

 


